OBEC KRASNA

zastoupena starostkou obce vyhlasuje ve smyslu § 6 zakona ¢. 312/2000 Sb., o ufednicich
Gzemnich samospravnych celkl a o zméné nékterych pfedpisu, ve znéni pozdéjsich predpist
(dale jen ,zakon”)

vefejnou vyzvu
na obsazeni pracovniho mista uéetni — spravce rozpoctu a financovani
Misto vykonu prace: Obecni Gfad Krasna, Krasna 287, 739 04 Prazmo

Pfedpoklady pro vznik pracovniho mista podle § 4 zakona:
fyzickd osoba, ktera je statnim obfanem Ceské republiky, popfipadé fyzicka osoba, ktera
je cizim statnim obéanem amav Ceské republice trvaly pobyt a dosahla véku 18 let, je
zpUsobila k pravnim Ukondm, je bezihonna, ovlada jednaci jazyk a spliuje dalsi
predpoklady pro vykon spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim pravnim predpisem
ZaFazeni: Grednik — pozadavek na prokazani zvlastni odborné zpGsobilosti dle § 21 zakona do
18 mésict od vzniku pracovniho poméru
Naplf prace — ramcova charakteristika
Komplexni vedeni G&etnictvi Géetni jednotky, koordinace uctovani o stavu, pohybu a rozdilu
majetku a zavazki, o ndkladech a vynosech, o vydajich a pfijmech a o vysledku hospodareni
véetnd sestavovani Géetni uzavérky a vedeni G&etnich knih, jejich otevirani a uzavirania
sestavovani uctového rozvrhu.
Sestavovani rozpoétu organizace. Sledovani, projednavani a zictovavani pinéni rozpoctu.
Kontrola hospodateni podle rozpoctu véetné sledovani vyvoje, provadeéni rozboru a
stanovovani navrhi na opatfeni.
Evidence mistnich poplatkd.
Inventarizace majetku.
Vyhotovovani a evidence smluv souvisejicich s rozpoctem.
Napli prace - konkrétni vymezeni:
- Samostatné vedeni podvojného Géetnictvi na PC v programu GINIS Express-UCR
- M&si¢né tiskne hlavni knihu, denik, pokladnu, vykaz pro hodnoceni plnéni rozpoctu,
¢tvrtletnd vykaz zisku a ztrat, rozvahu a pfilohu
- Sestavuje navrh rozpoctu obce a sleduje jeho €erpani, navrhuje rozpoctové zmény
- Zpracovava veskeré ucetni agendy v€etné uzaverky, sestav a vykaz(
- Vede vegkerou nafizenou dokumentaci dle pfislusnych zakondl
- Vede knihu doslych faktur
- Vede pokladni knihu, zajistuje manipulaci s penézni hotovosti
- Kontroluje Géetni doklady a faktury po strance formalni a financni. Zajistuje jejich
proplaceni dle doby splatnosti
- Provadi vyuctovani projektl
- Zajidtuje styk s bankou, vystavuje prevodni pfikazy, kontroluje jejich spravné
provedeni
- Provadi bankovni pfevody z mezd na socialni a zdravotni pojisténi, dané z pfijmu a
ostatni srazky



Provadi ovérovani cestovnich pfikaz(

Sestavuje ucetni a statistické vykazy

Zajistuje nalezité uchovavani vech pisemnosti vzniklych vykonem jeji ¢innosti

v souladu se spisovym a skartacnim fadem, popf. v souladu s jinymi piedpisy obce
Vede evidenci majetku, provadi inventarizacni prace — pocitacovou ¢ast

Vede evidenci mistnich poplatkd

Provadi legalizace a vidimace pisemnosti, zpracovava vystupy z Czech POINTu
Zvefejiuje pisemnosti na Gfedni desce, elektronické Gfedni desce a webovych
strankach obce

Zpracovava doklady pro navrh vnitinich pfedpist a obecné zavaznych vyhlasek
Pripravuje doklady pro zaseddni zastupitelstva v rozsahu vykonavané &innosti
Zpracovava zapisy ze zasedani zastupitelstva obce

Zpracovava pfijatou a odeslanou postu v programu GINIS Express ESS

Vede spravni fizeni ve véci povoleni kaceni dfevin rostoucich mimo les, mistni $etfeni
Podepisuje pisemnosti vzniklé vykonem jeho &innosti v rozsahu zmocnéni udéleného
starostou

Pfipravuje a organizuje volby

Zpracovava podklady na zakladé vyzadani starosty nebo mistostarosty obce

V pfipadé nepfitomnosti zastupuje zaméstnance v rozsahu uréeném starostou
Soucinnost s ostatnimi zaméstnanci, organy obce a organy zastupitelstva v rozsahu
své Cinnosti

Pozadavky obce pro vznik pracovniho poméru:

Vyssi odborné, stfedoskolské vzdélani ekonomického sméru s maturitni zkouskou
nebo vysokoskolské vzdélani ekonomického sméru

Znalost podvojného ucetnictvi

Znalost prace na PC

Flexibilita, komunikativnost, organizacni schopnosti, samostatnost

Uchaze¢ predloii tyto doklady:

a)

b)

c)

Pfihlasku, kterd bude obsahovat tyto nalezitosti:

Jméno, pfijmeni a titul

Datum a misto narozeni

Statni prislusnost

Misto trvalého pobytu

Cislo ob&anského priikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho ob¢ana

Datum a podpis

Zivotopis, ve kterém se uvedou tdaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti

Vypis z evidence Rejstfiku trest(l ne starsi nez 3 mésice, u cizich statnich prislusnikd
téz obdobny doklad osvéd¢ujici bezidhonnost vydany domovskym statem, pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost &estnym prohlasenim

d) Ovérena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

e)

Kontaktni spojeni (telefon, e-mail)



f) Souhlas s nakladanim poskytnutych osobnich udaji pro Gcely tohoto vybérového
Fizeni, ve smyslu zdkona C. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju, ve znéni
pozdéjsich predpisti v tomto znéni:

Poskytnutim svych osobnich udaja v rozsahu podkladd pro pfihldsku do vybérového
Fizeni dévdm ve smyslu zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji souhlas
k jejich zpracovdni a uchovani.

Jméno a pfijmeni, datum narozeni a vlastnorucni podpis.

Pracovni pomér: na dobu neurcitou, zkugebni doba 3 mésice, zauéni doba 3 mésice
predpokladany nastup: ihned

Platové podminky: dle Nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl
ve veiejnych sluzbach a spravé, v platném zndni a Nafizeni vlady €. 222/2010 Sb., - katalogu
prace — 9. platova tfida

Lhiita, misto a zptisob podani pfihlasky: pfihlasku s prilohami doructe nejpozdéji do
25.9.2017 do 16.00 hodin bud osobné na podatelnu Obecniho Gfadu v Krasné, Krasna 287,
739 04 Prazmo nebo postou (rozhoduje podaci razitko posty nebo podatelny obecniho
Ufadu na adresu:

Obec Krasna

Krasna 287

739 04

Praimo

UzavFenou obalku oznaéte heslem ,Vefejna vyzva - obsazeni pracovniho mista“.

Uchaze¢i o pracovni misto Gcetni — spravce rozpottu a financovani obdrZi pisemnou
informaci o vysledku vefejné vyzvy do 29.9.2017.

Starostka obce Krasna si vyhrazuje pravo vefejnou vyzvu zrusit bez udani divodu
v kterékoli jeji fazi.

V Krasné 1.9.2017
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Za obec Krasna
Ing. Bohatikova Pavla, starostka

Obec KRASNA

M. rmo
Vyvéseno na Uredni desce: 1 9.2017 I?ze%w:;fmzss& o

Sejmuto z ufedni desky:



